ZAKRES SLUZBY OCHRONNEJ

Zatacznik nr 1

Miejsce obsada sluzby i czasl

Rodzaj Stuzby Rozmieszczenie pracownikéw ochrony na stuzbie i zadania dla nich ol akilenia
Posterunek
staly PS-1 |W pomieszczeniu dozoru ul. Sienkiewicza 3
W yposazenie firmy ochroniarskiej: posterunek wewnetrzny:

0O O 0O 0o 0O 0O

telefon komérkowy

telefon stacjonarny

patka obronna wielofynkcyjna ( typu Tonfa )
reczny miotacz gazu

krétkofaléwka

latarka

kajdanki

Przyjeciu i przekazaniu podlega:

dokumentacja ochronna,

srodki tgcznosci

wyposazenie zgodne z wykazem,

stan kluczy,

klucze od pomieszczen / komplet alarmowy/
wykonanie sprawdzenia ww zadan potwierdza wpisem
w dzienniku zmiany

Zmiany ogélne:

ochrona wejscia i wewnetrzna budynku,

kontrola ruchu osobowo-materiatowego,

oberwacja otoczenia budynku,

dokonywania poza czasem pracy pracownikow - nie rzadziej niz
raz na godzing obchodu ciagéw komunikacujnych wewnatrz
budynku,

prowadzenie dokumentacji zmiany w postaci dziennika zmiany,
Dziennika wydarzen i Ksigzki wydania i przyjecia kluczy
informowanie wiasciwego pracownika WIIH i RDOS o wydarzeniach
w obiekcie,

skiadanie okresowych i doraznych meldunkéw przelozonym
oraz upowaznionym pracownikom WIIH i RDOS

Zadania szczego6lowe:
Sprawdzanie (kontrolowanie):

stan zabezpieczenia obiektu,
sprawnosci $rodkéw tgcznosci,
aktualny zapis w dokumentaciji,
zabezpieczenie kluczy alarmowych.
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W czasie stuzby w godzinach 7% -19%

Ztozyé przetozonym meldunku o objeciu stuzby,

sprawdzanie stanu wejsé/wyjs¢ i oken w pomieszczeniach
budynku,
wydawac klucze upowaznionym pracownikom firm

za pokwitowaniem w ksiazce kluczy,

od wtorku do piatku o godzinie 8% otworzyé drzwi wej$ciowe
dla interesntéw ( w poniedziatek o godz 10%° )

nadzorowanie ruchu pracownikéw i interesantéw w obiekcie,
obserwowanie wnetrza budynku ze zwréceniem szczegdinej
uwagi na osoby zachowujace sie w sposéb nienaturalny lub
nerwowy, ubrane niestosownie do pogody,noszace przedmioty
mogace spowodowaé zagrozenie oraz stan bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i technicznego budynku,

od wtorku do piatku o godzinie 16.15 zamknac drzwi wejsciowe
i nadzorowaé opuszczanie budynku przez interesantéw

i pracownikéw,

w poniedziatek o godzinie 18%° zamknac drzwi wejsciowe

i nadzorowac opuszczanie budynku przez interesantéw

i pracownikéw,

przejmowanie kluczy za adnotacjg w ksigzce wydawania

i przyjecia kluczy,

po zakoriczeniu pracy firm wygaszenie zbednego oswietenia,
po opuszczeniu budynku przez zatrudnionych tam pracownikéw
dokonaé obchodu.

W czasie stuzby w godzinach 19% -7%

Ziozenie przetozonym meldunku o objeciu stuzby,
kontrolowanie stanu wej$¢ i okien do budynku oraz ich stanu
bezpieczenstwa przeciwpozarowego i technicznego budynku.

Po zakoriczeniu stuzby:

uzupelnienie dziennika zmiany, wpisanie uwag i polecen
przetozonych,

przekazanie dokumentacji, wyposazenia i kluczy pracownikowi
nastepnej zmiany
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Kazdy pracownik w uzasadnionych przypadkach zobowigzany
jest do wezwania Grupy Interwencyjnej.

Postanowienie koricowe dotyczace zasad ienia stuzb

ochronnej:

o pracownik petni stuzbe ochronng w umundurowaniu

o posiada identyfikator w widocznym miejscu,

o ma przysobie i nie odkiada $rodkéw przymusu bezposredniego
oraz tacznosci a takze licencji pracownika ochrony
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